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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate:

Elemente privind Numele si prenumele
responsabilii/operatiunea Functia Data Semnatura
1 2 3 4 5
1. Elaborat/Revizuit Gutu Marinela Inspectori scolar pentru (X .0/, 2ol M
managementul resurselor
Gusa Nina-Cristiana ~ jumane

2. Verificat Ciochir Costel-Lucian [Presedinte comisie de
mobilitate

3. Avizat juridic Copoiu Lucian -$tefan

4. Aprobat Ghimpeteanu lon Inspector scolar general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

- ~ : Data de la care se aplicd
Nr. Ec.ilt‘laﬂsau, dupa caz, Com;.)on.cnta Moda_h?a?ea prevederile editiei sau revigiel
crt. revizia in cadrul editiei revizuitd reviziel editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 3 i

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
rocedurii documentate

Nr.| Scopul [Exemp Numele si Data
ctr.| difuzarii |lar nr. Departament Functia prenumele | primirii| Semnatura

1 2 3 4 5 6 7
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3.1.|Aplicare |1 Unitatile de Directorii unitatilor
invaggmant din de invatimant din
judetul Giurgiu judetul Giurgiu /
32.|Aplicare sill Managementul Inspector scolar pentru |Gutu Marinela ﬁmf}
informare resurselor umane managementul Gusa Nina-
resurselor umane Cristiana
3.3.|Evidenta 2 Managementul Inspector scolar pentru  (Gutu Marinela M
resurselor umane managementul Gusa Nina-
resurselor umane Cristiana E
34.|Evidenta |3 Secretar Secretar Bufnea Marian f-\z‘ _
Comisie -
SCIM
3.5.| Arhivare 4 Secretariat-arhiva Arhivar Banutid Luminita o£ u«é

4. Scopul procedurii

- Stabileste modul de realizare a etapei de completare a normei didactice pentru cadrele didactice pe perioada
nedeterminata/determinats, pentru personalul didatic de predare titular si pe perioadd determinatd pentru cadrele
didactice debutante prevazute la art. 24 alin.(4) si (6), cadrele didactice titulare previazute la art. 26 si celor angajate pe
viabilitatea postului prevazute art. 27 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invagimantul preuniversitar in anul gcolar 2024-2025, aprobata prin O.M.E. nr. 6877/04.01.2024, conform prevederilor
art. 208 alin. (1) din Legea nr. 198/2023.

- Asiguri existenta documentatiei adecvate deruldrii etapei.

- Sprijind conducerea unititii scolare in aplicarea prevederilor metodologiei-cadru.

5. Domeniul de aplicare
Activitatea la care se referd procedura operationala este:
- etapa de mobilitate reglementatd la art. 26 si art. 27 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invédmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobatd prin nr. O.M.E. nr. 6877/04.01.2024.

6. Documente de referinta
> Legea Invatimantului preuniversitar nr. 198/2023.
» Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024-2024, aprobatd prin nr. O.M.E. nr. 6877/04.01.2024,
» Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unititile de invitimént
preuniversitar OME nr.6223/2023.
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Exemplar nr. 2

Definitii
Nr. Termenul Definitiasi/sau actul care defineste termenul
at.
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. Editie a unei | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale
proceduri aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
unei editii componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si
difuzate.
Abrevieri
Nr. crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationald
2 . E Elaborare
3 , \% Verificare
4 . Av Avizare
5 . A Aprobare
6 . Ap. Aplicare
7 . Ah. Arhivare
8 .  Descrierea procedurii

Etapele de mobilitate a personalului didactic din invitamantul preuniversitar premergdtoare etapei de completare a

normei didactice pe perioadd nedeterminatd/determinatd pentru personalul didactic de predare incepand cul septembrie
2024 sunt prevdzute in art. 4 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata prin O.M.E. nr. 6877/04.01.2024:

a) constituirea tuturor posturilor

idactioe/catedrelor ca urmare a aplicarii planurilor-cadru de invaimant, a aprobarii

proiectelor planurilor de scolarizare si aofertei educationale;
b) constituirea normei didactice de predare, in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra,
in ordine, a personalului didactic de predare titular, respectiv a cadrelor didactice debutante prevazute laart.

24 alin. (4)51(6);

¢) completarea nommei didactice de predare pe perioadd nedeterminati/determinati a cadrelor didactice titulare, respectiv pe
perioadd determinat a cadrelor didactice debutante previizute la art. 24 alin. (4) si (6), ummatd de transferarea personalului
didactic de predare titular si a cadrelor didactice debutante din nvaiméantul preuniversitar de stat si perticular prevazute la art.
24 alin. (4) i (6), inscrise la examenul naional pentru obfinerea definitivirii in invaamant, sesiunea 2024, urmata apoi de
completarea normei didactice de predare pe perioada determinati la nivel judetean pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei, cérora li se poate constitui cel putin o jumétate de norma didactica de predare la
nivelul mﬁtél;ij/unitéﬁlordeinvé;émém/oonsorﬁultﬁincaresum angajate, in bazadocumentelor de numire/transfer/repartizare

pe post/catedrd;
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Completareanormeididacticede predare pe perioadii nedeterminati/determ inat pentru personalul didacticdepredare
titularsi pe perioadi determinatii pentru cadreledidacticedebutante previzute laart.24alin. (4)si(6)lanivelul
unititilor de inviitiméant/consortiilor

» Art. 26 (1) Cadrul didactic fitular/debutant previzut la at. 24 alin. (4) si (6)angajat pe pericada viabilitifii postului
didactic/catedrei pentru care nu se poate constitui norma didactica completi de predare in specialitate, la nivelul unitatiiunitagilor de
invagamant, in conformitate cu documentul de numire/ransfer/repartizare pe post/catedid, dar pentru care se poate constitui cel pugin
jmrﬁiatedenonnﬁdidacﬁ@ideme@minbmaﬂﬂddenmﬁxdhmsfa/mpmﬁmpepmﬂ@e&ﬁsau%msepoﬂemnsﬁnﬁ
cel putin jumitate de noma didactici de predare in specialitate, din disciplinele prevazute in documentul de
numire/ransfer/repartizare pe post/catedrd, la nivelul consortiului din care face parte unitatea de invatamant, se afld in situaiade
completare anormei didactice de p ;

() Cadrul didactic fitular/debutant previzut la art. 24 alin. (4) si (6)angajat pe perioada viabilitifii postului didactic/catedrei

pentru care nu se poate constitui cel putin jumitate de norma didactica de predare in specialitate, la nivelul unitativuitagilor de
invaimant, in conformitate cu documentul de numirefransferrepartizare pe posticatedra si nici la nivelul consortiului din care face
parte unitatea de invaEmant, din disciplinele prevazute in documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedra, ca urmare a
faptului i postul didactic nu se incadreazz in sistemul de nomare privind efectivele de antepresoolari/pregoolari i elevi prevazute de
lege, adiminuarii numarului de gruperclase de anteprescolari/presoolari sau elevi, a nerealizrii planului de soolarizare, a reorganizarii
sau desfiingirii unor unitii de invagimant, luand in midamesimdlmmmnnddidadioechpadaxe,ﬁrﬁdhnMwmsalmimm,
pentru personalul didactic de predare, conform prevederilor legale in vigoare, se affd in situatia de restringeredeactivitate.
3) in cazul aparitiei situaiilor de reducere de activitate a personalului didactic de predare la nivelul unei unitifi de
Invaimant, de completare a normei didacﬁoesaudemuﬁngaedeacxivhate,indapademuﬁmammd didactice de predare
si incadrare a personalului didactic de predare fitular, a cadrelor didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6yangajate pe
perioada viabilitaii postului didactic/catedrei, situatii care vizeazi doud sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi
specialitate,serenumﬁ,inordine, la:

a) activitatea prestati de personalul didactic de predare care soliciti plecarea din unitate pe motivul reducerii activitai;
in cazul in care dousl sau mai multe persoane de aceeasi specialitate solicits plecarea din unitatea de invéiiamént, pleaca persoana care
intruneste punctajul cel mai mare/media cea mare in urma evaludrii;

b) activitatea prestata de personalul didactic de predare care a obtinut calificativul nesatisficitor sau satisficitor la ultima evaluare
anuald;
¢) activitateaprestat de personalul didacticde predare sanctionat disciplinar inanul soolar curent sau in ultimii 2 (doi) ani gcolari
incheiati;
d) activitatea prestatd de personalul didacticde predare ale cirui specializziri dobéandite prin studii nu sunt in concordant
cupostuldidactic ocupat/catedraocupatd, conform Centralizatorului;
¢)  activitatea prestati de personalul didactic de predare ale cirui studii nu sunt in concordanti cu nivelul cel mai nalt al
unititii de invagamant corespunztor postului didacticocupat,
f)  activitateaprestatide cadreledidactice fitulare, femei, care indeplinesc condifiile legale de pensionare, JuAnd in calcul limita
de varsti si stagiul de cotizarei opteazz pentru pensionare incepand cudatade 1 septembrie 2024, lasolicitareaacestora;
g) activitatea prestati de personalul didacticde predaretitularcareImplineste varstade 65 deani paniladatade 1 septembrie2024;
h) activitatea prestatd de personalul didacﬁcdepteda:eangqjatpedwatadeviabilitateapostului/cztedxei;
) activitatea prestatd de cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) care nu sunt inscrise la examenul national de
definitivare in invagdmant;
j) activitatea prestati de cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) care sunt inscrise la examenul national de
definitivare ininvaimant, sesiunea 2024;
k) activitatea prestatd de personalul didactic de predare care nu este numit/ransferatirepartizat pe nivelul cel mai inalt al unitaii
de invagimént corespunzitor postului didacticocupat, conformdocumentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra;
I) in situatia reducerii nmnémlddemelamtedreledhinvﬁﬁmﬁrmﬂspa:ial,a:ivﬂamp&stalﬁdeczdleledichcﬁoewenuau
ﬁrﬂimmnﬁwﬁmhmewumdﬁpmunﬁvadewma&mlpﬁnmmﬁjmﬂam,agowedthﬁm Educatiei -
studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de masterat,
cu una din specialiZrile: psihopedagogie specials, psihopedagogie, psihologie, pedagogie, pedagogie sociala, pedagogie special,
psihosociologie, filosofie-istorie (absolventi ai promotiilor 1978-1994) - in concordanti cu Centralizatorul ori studii universitare
de masterat/master in domeniile psihologie sau stiintele educatiei, in concordants cu Centralizatorul pentru invaggmantul
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special;

m) activitatea prestati de personalul didactic de predare care nu define avizele si atestatele necesare ocupdrii postului didactic,
conform prezentei Metodologii;

n)  insituaia reducerii numérului de grupe/clase sau de ore la clasele/grupele din unitiile de invagimant in care se scolarizeaza
alternative educationale, activitatea prestata de personalul didadicdepmdarewenudqinedocwnemelemmatmﬁ
parcurgerea modulelor de pedagogie specifice alternativelor educationale care se scolarizeazi in unitatea de invaamant
respectiva, eliberate de federafjile, asociatiile, centrele care organizeaza alternative educationale in Romania;

0) in situatia reducerii numérului de ore la clasele/grupele cu predare intensivi/bilingva sau in limbile minoritagilor nagionale,
activitatea prestati de personalul didactic de predare care nua absolvit studiile in limba in care se face predarea la aceste
clase/grupe;

p) activitatea prestatd de personalul didacﬁcdepredamﬁuﬂarnwnit/n*ansferat/mpaxﬁzatin doud sau mai multe unitifi de
invagimant preuniversitar,incazulincare lanivelul uneiadintre unitéfi deinvéxéméntseconstatédiminuareanwnénﬂui de
ore.

(@) In cazul aperitie situatiilor de reducere de activitate a personalului didactic de predare la nivelul unei unitifi de invaEmant, de
completare a nommei didaoﬁoedepecbmwuderesﬂéxgaedeacﬁvﬂatnpepalmsm anului scolar, situatii care vizeaza doua
sau mai multe cadre didactioe titulare/angajate la aceeasi specialitate, serenuntd, nordine, la:

a) activitatea prestatd de:

(i) personalul didactic de predare féird studii corespunzitoare postului;

(ii) personalul didactic de predare pensionat, asociat, titular incadrat in regim de plata cu ora;

(iii) personalul didactic de predare angajat in baza unui contract individual de munci pe perioada determinaté;
(iv) personalul didactic de predare titular detagat lacerere;

(v) personalul didactic de predare titular detasat in interesul invatamantului;

b) activitatea prestati de personalul didactic de predare prevézut laalin. (3).

(5) Daca reducerea de activitate, care vizeaza doud sau mai multe persoane titulare/angajate de aceeasi specialitate la nivelul unei
unitafi de invaimant, nu se solutioneaza prin aplicarea prevederilor alin. (3) sau (4), dupa caz si nici luand in considerare
cererile de reducere a nomnei didactice de predare, fird diminuarea slariului, a personalului didactic de predare, conform
prevederilor legale in vigoare, desemnarea cadrelor didactice care intré in reducere de activitate se realizeaza in perioada de
constituire a posturilor didactioe/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare titular, prin organizarea unui concurs
sau prin evaluare obiectivd, conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2. Hotirdrea privind modalitatea de evaluare se
stabileste de consiliul de administratieal unititiideinvitamant.

in unititile de invagimant in care se inregistreaza reduceri de activitate la catedrele constituite din discipline informatice
(informatic, tehnologia informatiei si a comunicatiilor, tehnologii asistate de calculator, tehnologia informatiei si a
comunicatiilor si utilizarea tehnicii de calcul, clemente de stafistici si informatici medicala), iar cadrele didactice
fitulare/angajate pe aceste catedre indeplinesc condifiile de ocupare a tuturor acestor catedre, pentru stabilirea cadrelor didactios
care infrd in reducere de activitate, evaluarea se realizeazi global la nivelul tuturor catedrelor constituite din discipline
informatice, dupa aplicarea prevederilor alin.(3) sau(4),dupd caz.
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(6)incazulinmmdmnnareamdmluididacﬁcaﬂatin reducere de activitate se face prin concurs, acesta este organizat de o
comisie stabilitii si aprobatii de consiliul de administratie al unititii de invatimant. Comiisia este alcituitd din presedinte,
care este directorul unitigii de invatima. i in situatia de reducere de activitate sau un alt cadru_didactic titular,

aritmetic anotelor acordate de cei doi evaluatori, Rezultatul ¢ obtine camedie aritmetici acelor doud note. Concursul se

anunti in maximum 48de oredela aprobarea proiectului deincadrarea personalului didactic de predaredeciitre consiliul

de administratie al unititii deinvitimant.
(7)Evalmmobiecﬁv§ste1mliza1§decéﬁeocom’siestabiﬁtﬁ i

~ A

4nt. Evaluarea obiectivi se realizeazi
in pericada previizutiin Calendar sise finalizeaz: cu unctajul atribuit conform criteriilor previizutein anexa nr. 2. Daca
rezultatul evaludrii obiective nu conduce la departajare, se aplicd, in ordine, criteriile previzute in Nota de la punctul V din anexa
nr. 2, in baza documentelor justificative. Dacdywqrdaphavwmratausemmneegdzﬂdea,dqxvﬂywmseradzaﬂﬁ
ludindu-se in considerare, in ordine, urmdtoarele criterii:
a) gradul didactic;
b)nMMmMmothmmMmmuoamgmbdmmbmanﬁﬁdem
c) MmﬂWﬁhmmm&mequﬁmWMa@Wﬁdendwnpdﬂeddammemmde
formare a uhlﬂmwﬁwb?wwwdﬂonﬁawdﬂhrmwamdpogmdewmpvfdonddpmwwm
mmmmmmﬁmeMMMuMmeWL conform
prevederilor art. 188 alin. (58 din Legea nr. 198/2023,cu modificdrileulterioare.
(8)inmmriexoe i in care atit directorul unititii de invitimant, cit i toate celelalte cadre didactice care fac parte din
consiliul de administratie al unititii de invitiméant sunt vizati de reducere de activita tele comisiei previzute

Ia alin. (6) sau alin. (7) poate fi un inspectorscolardin cadrulISJ, numit prin decizieains&ioruluigc_olargeneralal ISJ.

Art.27 (1) Cadrele didactice carein perioada stabilirii si solutiondrii reducerilor de activitate se incadreaz in prevederile art. 184 alin. (1)- (7)
din Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, nu sunt afectate de completarea normei didactice de predare sau de restréngere de activitate
in situatia in care hmiMﬁMMmmmdmm&MWdMthﬁmm@wmmmﬁa
incauzi, exceptandsituatia prevazutalaart. 30 alin.(2)lit.e).

(2)Personalul didactic de predare titular aflat sub incidenta prevederilor din Contractul colectiv de munci unic la nivel de sector de
negociere colectiva invaamant preuniversitar privind situetiile in care cadrele didactice nu fac obiectul restréngerii de activitate nu este afectat
dexsuﬁngdedeacﬁvitate,daﬁlamicmedximmmut&cahedidadioeﬁudmedemmdmmmsoﬁdmmﬁ/m
acordul persoanelor in cauz, exceptand situatia previzuti laart. 30 alin. (2) lit. ).

(3) De prevederile alin. (1) nu beneficiazi personalul caruia i s-au delegat atributii de conducere sau de indrumare si control, precum si
personalul numit in fimcgii de conducere, indrumare si control prin detasare in interesul invaamantului, pand la organizarea oconcursului, dar nu
mai tarziu de sfarsitul anului scolar in curs.

(4) in situatia in care intr-o unitate de invagimént, la o anumita discipling, reducerea de activitate vizeazi doar doué cadre didactice, dintre
care una se incadreazi in prevederile art. 184 alin. (1)-(7) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, si nu si-a dat acordul in vederea
participérii la evaluare, celalalt cadru didactic poate riméne, la cerere, detasat in interesul invagmantului pe postulicatedra rezervat(d) a cadrului
didactic care beneficiazi de rezervare, urmand caevaluarea obiectivi si se realizeze dupd revenirea cadrului didactic respectiv la post/catedrd.
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(5) In situatia reducerii de activitate la nivelul unei milﬁﬁdeinvalﬁnﬁmwmwiudidacﬁcﬁuﬂar,calenubawﬁdazide
prevederile alin. (1), refuzi sa participe la evaluarea activititii stabilita in consiliul de administraie al unitatii de invagmant,
atunci, in vederea desemnérii cadrului didacticaflatin reducere de activitate conform prevederilorart. 26, se procedeaza dupa
cum urmeaza:

a) comisia de organizare a concursului 1i atribuie acestuia, din oficiu, media 1 (unu), in situatia in care desemnarea cadrului
didactic aflat in reducere deactivitate serealizeaza princoncurs;

b) comisia previzutd la art. 26 alin. (7) stabileste, in perioada evaluarii, pentru respectivul cadru didactic, punctajul
conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2, in baza documentelor existente in unitatea de invaimant, in situaia in care desemnarea
cadrului didactic aflat in reducere de activitate se realizeaza prin evaluare obiectiva.

(6) Cadrele didactice titulare/debutante previzute Ia art. 24 alin. (4) si (6) desemnate pentru completarea normei didactice
depnedampotsolicita,hwem,inpaindademﬁnﬁmapmmﬁbrdkhdbdmmdrdorsideinwlmmapuwmluhﬁ
didactic de predare, completarea normei didactice de predare la nivelul unitz'ltilordeinvﬁtﬁmﬁnt/consmtiilor,dupz‘i
cum urmeaza:

a. cu ore in specidlitate vacante/vezervate, din disciplinele prevézute in documentul de numire/transfer/repartizare. pe
posticatedrd existente laoaltdunitate deinvijdmant careface partedinacelagi consorfiucu unitateade invaamant incare sunt
titulare/angajate;

b. cu ore in specidlitate vacanterezervate existente la dltalte discipline in wnitatea/unitiile de invdamant in care sunt
titilare/angajate sau la nivelul consortivhi, pe care cadrele didactice au drepul sd le predea conform studiilor finalizate cu
diplomdi, in concordarydi cu prevederile prezentei Metodologii siprevederile Centralizatorului;
¢. cu alte ore vacante/rezervate wktwwbaké/akedmplwmwumaﬁwﬁdeckwdndﬁhmmmulwdmngemu
la  niveld consoniului, din aceeasi arie curviculard, akeledecdtcelecaemmdmsywb&zh%pecwbﬁﬂordem
diplomd/diplome, cuprinse i Plavurile- cadru de invatamant, pand la 1/3 de norma, cu menyinerea drepturilor salariale, in
inveyamdntul gimnazial din mediul urban, conformart. 208alin.(9) din Legeanr. 1 98/2023, cumodificarileulterioare;

d  cu dlle ore vacantehrezervate existente la alti/alte discipline in wnitatea/uritcfile de invcicmant in care sunt titlare/angajate
sau la nivell consortiuli, din aceeasi arie curriculard, akeledecdtcelecoraspwzdawespecmlmﬁ%peckdzmbdepe
diplomd/diplome, cuprinse in plarurile- cadru de invaiamant, pandla 1/2 denormd, cumenjinerea drepturilor salariale, in
invigcméntul gimnazial dinmediul rural, confe orm art. 208 dlin. (10) din Legeanr. 198/2023, cumodificarile ulterioare;

e. cu dlte ore vacante/rezervate aimbabﬁbbedk@lmmmwwuﬁﬂedeﬁwddmdﬂmmmﬁmmnge
sau la nivelu consoniuhii, decdt cele corespunzatoare specializrii/specializarilor de pe diplomci/diplome, cuprinse i
plarwile-cadru de invdamani, pand la 12 de novmd, cu menfinerea drepturilor salariale, in imvgamantul gimmezial din
mediud rural, conform art. 208 alin. (10) din Legea . 1982023, cu modificdrileulterioare;

f cuorepentrupregdtirea remedialci sau pentru activitcyi de stimulare a excelentei didactice pandla 4 ore saptimdnal;

g prin addugarea de ore din activitcti de educdtie, complementare procesubui de fimgamant: gcoald dupd scoald, ivdare pe
tot parcursl vitii, in wnitatea/wnitcile de imgamant i care sl titlare/angajate sau la vivelul consorfiulbui, conform art.
208 dlin. (3) din Legea nr. 1982023, cu modificarile vlterioare.

(7) Cererile de completare a normei didactice de predare se analizeazii de citre consiliubconsilile de administratie alale
unititiVunititilor de inviigimant la care cadrele didactice solicitii completarea normei didactice de predare. Dupi analizarea
cererilor formulate de cadrele didactice in consilile de administratieale unitiigilor de inviiimant, directorii unititilor de
invitima iminw&nelSJMcahebrdﬂacﬁ&ﬁmhmpenhumsaapmbatmmpldammmddﬂacﬁ&de
predare, precum si lista cuprinzind cadrele didactice ale ciror cereri au fost respinse, la care se anexeazi copii ale
documentelor de numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii, in vederea analiziirii si emiterii deciziilor de
completareanormeididacticede predare.
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(8) in mediul rural, completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice titulare, conform specializarii/specializzrilor inscrise
pe diploma/diplomele de studii, in concordant cu Centralizatorul, cu acordul cadrului didactic, se poate realiza pe durata unui an
scolar ori pe duratd nedeterminata. in mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe
perioadii nedeterminatii, conform specializirii/specializarilor inscrise pe diploma/diplomele de studii, in concordantd cu
Centralizatorul, cadrele didactice titulare care urmeazi sd-si completeze noma didactica cu ore in unititile de invitimént in care
au i rin_com normei didactice néintrerupt in ultimii 3 (trei) ani i, dacii orele respective sunt vacante i
se certifici viabilitatea acestora pentru o duratii de cel pufin 2 (doi) ani scolari. Cadrele didactice pentru care se propune
completarea normei didactice de predare pe perioadd nedeterminat, in conditiile prezentei Metodologii, participd la sedinta de
repartizare organizatii la nivelul ISJ pentru solufionarea completirilor de norm3 didactici de predare, in vederea consemnérii
optiunii acestorain procesul-verbal.

(9 MWWWMW@Q%MdM&WWWW@WWMMM
divectond/directorii_wnitctiv/unircy "ﬂordehvcl@dﬂhmccdmdddaakammulwf/@ggmﬁwhaéwmmm@'iawlh
contractulindividual de nmncd, Wﬂﬁmwdectwidemm@‘@eamiddxﬂbedemedwemnaimddmdamm
directorulldivectorii witivumittilor de inviimant la care cadrul didactic titular si-a completat norma didacticd de predare incheie cu
acesta contractul individual de muncd pe perioadd nedeterminatd.

(10) Dupa solutionarea cererilor de completare de nomma didactica Ia nivelul unititilor de invaimént pentru cadrele didactioe
titulare, se solutioneaza, dupa aceeasi procedurd previzuta la alin. (6) si (7), cererile de completare a normei didactice pe perioadd
determinata de un an scolar depuse de cadrele didactice debutante prevézute la art. 24 alin. (4) si (6) cu nomma didactic incompleta,
dar cirora li se poate asigura cel putin jumtate denormadidacticd de predare conform deciziei derepartizare pepost/catedra.

(11) insima;iainmredouésaumaimultewdecﬁdacﬁoewlichﬁwnmlammﬁmegimmnnddidaﬁmdepedmepemsi
catedrd, departajarease realizeazi conform prevederilorart. 25 alin. (6).
(12) Insimaﬁainmoemeadeoompletareanonneididaaioecbgedaresterespirﬁde@aneoonsiliuVoomiliilede

administratie al/ale unitati/unititilor de invagimant, persoana indreptititd are dreptul de a contesta hotéirérea consiliului de
administratie al unitiii de invafimant, printr-o cerere scrisd, adresatd ISVISMB, in perioada prevazuti in Calendar. Contestafia se
solutioneazii conform prevederilor art. 4 alin. (20). Cadrul didactic a cirui cerere de completare a nommei didactice de predare la
nivelul unitgiiunitigilor de invaigimant a fost respinsa participd la sedinta de repartizare organizaté la nivelul ISJ.

2. Completarea normei didactice de predare pe perioada determinati a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, Ia nivelul unititilor de inviitiméntin care sunt angajate sau la nivelul consortiilor

Art.29

- Dups asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice titulare i a celor debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) in baza
documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 207 alin. (3)5) din Legeanr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, si prezentei Metodologii,
dupé solutionarea intregirilor si completérilor de norma didactica de predare la nivelul unitifilor de invétimant/consortiilor, conform art. 23-27, si dupd
solutionarea cererilor de transfer in unitatea/unitaile de invatiméant, conform art. 28 alin. (1) si (2), se incadreazi dupa aceleasi proceduri cadrele
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, conform deciziilor de repartizare pe posturi didactice/catedre.

- Dupi solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, consiliulconsiliile de administratie alale unititi/unititilor de invatimant analizeazii cererile de completare de norma
didactici de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, ciirora li se poate constitui cel putin
jumiitate de norm didactici potrivit deciziei de repartizare. Completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei la nivelul unititilor de inviitimant sau la nivelul consortiilor, in situatia in care unititile de
inviitimént fac parte din consortii, se realizeazii pe perioada determinatii, cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la alti/alte
disciplinii/discipline in unitatea/unititile de fnvitimant/consortiul, pe care cadrele didactice au dreptul s le predea conform studiilor
finalizate cu diploms, in concordanti cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile Centralizatorului.

- Insituatia in care douz sau mai multe cadre didactice angajate pe duratade viabilitate a postului/catedrei solicité intregirea/completarea normei
didactice de predare pe aceeasi catedrs, departajarea se realizeazd conform prevederilor art. 25 alin. (6).
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- Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pierd aceasta calitate, incepand cu data de 1 septembrie 2024, dacd se
afla intr-una dintre urmétoarele situatii:

@) nuauobyinut calificativl ,, Foarte bine” in ultimul an scolar incheiat sau calificativd partial ,, Foarte bine” in anul scolar in curs;

b) aufost sandionate disciplinar in ultimul an scolar incheiat sau in amul scolar in curs;

¢) nulise poate constitui o normd didacticd completd de predare, dar li se poate constitui cel pufin o jumditate de normd didacticd de predare
conform deciziei de repartizare pe post'catedrd la nivelul wnitctii/unitcgilor de nvagamant in care au fost repartizate i n-§i completeazd norma
didactici de predare pind la data de 31 august 2024, conform prezentei Metodologii;

d) nuli se poate constitui un post didactic complet/o norma didacticd de predare completdi in concordanyd cu disciplina/disciplinele inscrise
in decizia de repartizare si nu obfin o noud repartizare in etapa de modificare a repartizarii cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, conform prezentei Metodologii;

e) lisereduce in intregime postul didactic/catedra la nivelul wnitcii/unitdilor de vaiamant in care sunt angajate;

) obtin note sub 5 (cinci) la proba scrisd a concursului nafional, sesiunea 2024, la disciplina/una dintre disciplinele corespurzatoare
postului didactic/catedrei pe care sunt angajate, conform deciziilor de repartizare;

@ sunt eliminate din concursul nafional pentru fraudd sau tentativd de fraudcd

- Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, care pierd aceastd calitate in conditiile alin. (6) lit. a) - f) pot fi incadrate
pe perioads determinat, in anul scolar 2024-2025, in conditiile prezentei Metodologii.

- Contestatiile privind completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei la nivelul
unititilor de invagamént sau la nivelul consoriilor se solutioneaza conform prevederilor art. 27 alin. (12).
Principalele activitati:

1) Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadrarea personalului didactic, solutionarea cererilor de intregire/completare a normei
didactice de predare la nivelul unitifilor de invatimant a personalului didactic care beneficiazi de aceste drepturi, conform prevederilor
Metodologiei i solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie:

a) elaborarea ofertei scolii i stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmator;

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor la nivelul unitétilor de invatamant/consortiilor scolare, ca urmare a aplicérii planurilor-
cadru de invafimant, a aprobarii proiectelor planurilor de scolarizare si a ofertei educationale;

¢) depunerea cererilor de citre cadrele didactice titulare previzute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie si a cererilor de
intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele unitétilor de invaimant;

Péni la data de 25 ianuarie 2024

d) organizarea inspectiilor speciale la clasa/probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor pe pagina web a inspectoratului scolar;

Perioada: 22-30 ianuarie 2024

e) analizarea contestafiilor privind solutionarea cererilor de intregire/completare a nommei didactice de predare de cétre consiliul de
administratie al inspectoratului gcolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acorda intregirea/completarea normei
didactice de predare;

Termen: 31 ianuarie 2024

f) completarea normei didactice de predare pe perioada determinat? pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6)
din Metodologje la nivelul unitaii/unitatilor de invagimént/consortiului scolar, crora li se poate constitui cel putin o jumétate de normé didactica
de predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

Perioada: 25-29 ianuarie 2024

g) depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare de cétre:

(i) cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie, care au solicitat completarea normei didactice de
predare pe perioadi determinati la nivelul unitétii/unitétilor de invatimant/consortiului scolar;

(iif) cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care au solicitat completarea normei didactice de predare la nivelul
unitatii/unitagilor de nvagimant/consortiului.
Perioada: 31 ianuarie-1 februarie 2024
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h) analizarea contestafiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare
previizute laart. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie pentru care se acord transferul, a cadrelor didactice debutante previizute laart. 24 alin. (4) si (6)
din Metodologie pentru care se acordii completarea normei didactice de predare si a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care se acord: intregirea/completarea normei didactice de predare;

Termen: 2 februarie 2024

i) emiterea si comunicarea deciziilor de transfer/intregire/completare de norma didactica de predare, precum si a deciziilor privind
obligatia de predare directorilor/directorilor adjuncti conform art. 23 alin. (4) si (5) din Metodologie.

Perioada: 20-26 februarie 2024

2. Completarea normei didactice de predarea personalului didactic Ia nivelul inspectoratului scolar si transferarea personalului
didactic aflat in restringere de activitate:
a) afisarea, pe pagina weba inspectoratelor scolare, a listei tuturor catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete;
b) afisarea, pe pagina web a inspectoratelor scolare, a listei cadrelor didactice care intrd in reducere de activitate, incepand cu data de 1
septembrie 2024;

¢) solutionarea in sedinta de repartizare, in ordine, a:
(i) cererilor cadrelor didactice titulare pentru completarea normei didactice pe perioada determinati/nedeterminatd, respectiv a
cererilor cadrelor didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie pe perioada determinaté;
(i) cererilor cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului didactic/catedrei pentru completarea normei didactice pe

Termen: 12 martie 2024

10. Formular analiza procedura

Nume si
prenume | inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. conducator | de drept

Compartiment compartiment|  sau

delegat semnﬁuré Data |Observatii| Semnatura | Data

1. Managementul [Gutu Marinela
resurselor umane |Gusd Nina-

Cristiana &2(

U

crt.
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11.  Lista de difuzare a procedurii
; Data intrarii
Compartiment Nume gl . I.)at.a .. | Semnatura g .. |in vigoare a | Semnétura
prenume/functia primiril retrageril o
procedurii /
Managementul M
1 resurselor Gutu Marinela
" jumane Gusa Nina-Cristiana u%X l z ,
Evidenta Bufnea Marian /Secretar A
Comisie SCIM | .
2. e
MVJ/
3. |Arhiva Banutd Luminita/ arhiva ‘7@ wbb
12.  Anexe/formulare

ANEXA 1 - Cerere de completarea normei

pentru personaluldidactic de predare titular si pe eper

debutante prevazute la art.24 alin.(4) si (6) la nivelul unitatilor de invatdgmant/ consortiilor.

Cuprins

didactice de predare pe perioada nedetrminatd/determinata
joadd determinatd pentru cadrele didactice

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

3. Lista cuprinzand persoanele in care se difuzeazieditia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
PrOCEAUITIAOCUIMENTALE. .. ..vveveseseseseseieueieiiasana et e 1
4. SCOPUI PrOCEAULIL ..vuvuvirrrrrerersnssseeeeusiias sttt st s 2
5. DOMENIUL A€ APLICATE .vevvereereriniieteree ittt e 2
6. Documente dc TELETIMI . s svussssssoiasmansrsbineasssss sermsaminsvesssansanssssaservrvennensasiss risnssssisssnassanravess 2
7. Definitligi BDTEVIEIL ..cocvcirssnisismenrmssassissasssssisnsssvsnssassessuanssessunsssssanstsassaaisrssessasesasmansmssensoiasiisass 3
8. DESCIIErea PrOCEAUTIT c.evveveuruiretereritsseset ettt e 3-9
9. Formular analiz ProCEAUIA. ......ccoururirrrirrieiestsseetsiit ettt e 9
10. Listd de difuzare @ ProcedUIii....ceeeeeereirieeminmmieesiteestiiitiins sttt ssnt s snn sttt e 10
11, ANEXE/TOTIMULATE. ..e.neeeeveerreeireeeseessisseesssessessssesuessssssasssssstsssessnssnsssassossssstsssnssssiotossssstesstisssssssns 10-14

.............................................................................................................
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ANEXA 1
Cerere pentru completarea normei didactice de predare
Nr. / 2024

Unitatea de invagimént Avizat Oficiul Juridic
Judetul (sectorul)
Se certifica exactitatea datelor Inspector scolar pentru managementul resurselor umane

DIRECTOR,
L.S. Prot. (Numele i prenumele)

(Numele si prenumele)
Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) (inclusiv initiala tatdlui), , numele

anterior , fiul/fiica lui si , niscut(d) la data de

-
titular(a)/debutant(a) prevazut la art. 24 alin. (4) din metodologie/repartizat(d) pe perioada viabilitatii postului pe(la) postul (catedra) de

de la (unitatea de fnvitdmént)

S localitatea
judetul (sectorul) . solicit completarea normei didactice pe perioada determinatd/nedeterminata
(pot beneficia doar titularii), incepand cu data de 1 septembrie 2024, cu un numir de " ore pe saptimand, la disciplina/ disciplinele

din lista orelor publicate vacante/rezervate, in ordinea
descrescatoare a punctajului, avand in vedere cé in anul scolar 2024-2025 la unitatea (unitatile) de invafamant la care functionez ca titular(d)/ debutant(d) prevézut la art.

24 alin. (4) din metodologie/repartizat(d) pe perioada viabilitatii postului, voi avea un numar de” ore pe saptimana in incadrare si am domiciliul in
localitatea , judetul (sectorul) , Str. nr. , bl.
, ap. ,  TELEFON: conform actului de identitate seria nr. eliberat de

COD NUMERIC PERSONAL:

Mentionez urmitoarele:
1. Sunt absolvent(#) al(a) (Univ., Academiei, Institutului, I.P.-3 ani, Colegiului, Sc. de maistri, Sc. postliceale, Lic. ped.)
. Facultatea
, cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; fira frecventd, frecventd redusid; invifamant la

distantd), promotia _cu media la examenul de stat (licentd)absolvire cu specializarile

@

P
Dupa absolvirea invaamantului universitar de lungd duratd/ciclului II de studii universitare de masterat am absolvit®:
- Facultatea _, cu durata studiilor de _____ani (curs zi; seral; fird frecventd; invatamant la
distant), promotia cu media la examenul de stat (licenta)/ absolvire ____ cu specializarea
P__,
- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre P__,
- Studii academice postuniversitare cu durata de semestre P 3
- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre P
- Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul ciclului IT de studii universitare P
- Cursuri de perfecionare postuniversitare cu durata de semestre P__
- Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mic# de 3 semestre
P ,
- Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitard cu durata mai mica de 3 semestre
P >
Dup absolvirea ciclului I de studii universitare de licend am absolvit studii universitare/postuniversitare/de conversie profesionald in domeniul @
p__,
1I. La data depunerii cererii: sunt DEBUTANT cu media de absolvire . am DEFINITIVATUL cu media : GRADUL II cu media 2
GRADUL I cu media . DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I fn anul , in specialitatea
. GRADUL DIDACTIC I obtinut pe bazi de examene, urmat de DOCTORAT in specializarea
CATEGORIA (pentru antrenori) in
specializarea : P___.
1II. CALIFICATIVUL obtinut in anul scolar 2021/2022 si in anul gcolar 2022/2023 1 P ,

NOTA I:
a) Pentru absolvenyii promotiei 2023 si debutanyii in primul an de activitate se ia in considerare calificativul partial din anul scolar 2023-2024.
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b) Pentru absolventii promoiei 2022 gi debutanfii in al doilea an de activitate se iau in considerare calificativul pentru anul gcolar 2022 - 2023 i calificativul

partial din anul gcolar 2023 - 2024.
¢) In cazul intreruperii activitdyii la catedrd, in perioada ultimilor doi ani scolari, se iau in considerare calificativele pentru ultimii doi ani gcolari in care cadrul

didactic yi-a desfagurat activitatea.
d) In cererea fiecdrui cadru didactic se va trece media punctajului celor doud calificative, cu excepfia situafiilor de la punctul a).

IV.1. In perioada 01.09.2021 — 31.08.2023, am desfdsurat urmétoarea activitate metodica:

la nivelul gcolii® P , judetului (municipiului Bucuresti)® P . ; 1a nivel national® P R , la nivel international® P 5 .
NOTA 2:
a) Pentru absolventii promofiei 2023 si debutantii aflafi in primul an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd i stiinfificd din anul scolar 2023-
2024.

b) Pentru absolventii promojiei 2022 si debutanfii aflafi in al doilea an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd si stiinfificd din anul scolar 2022-
2023 si anul gcolar 2023-2024.

¢) La nivelul scolii se acordd 1 punct suplimentar cadrelor didactice care au lucrat in ultimii 2 ani gcolari incheiafi la grupd/ clasd cu copii/ elevi integrafi,
proveniti din invatdmantul special, fajd de punctajul acordat la punctul IV.1.a) din Anexa nr. 2.

d) In cazul intreruperii activitdyii la catedrd, in perioada ultimilor 2 ani gcolari incheigfi, se ia in considerare activitatea metodicd gi stiinfificd din ultimii doi ani

scolari in care cadrul didactic si-a desfasurat activitatea.

Iv.2. In ultimii 5 ani calendaristici (la data depunerii dosarului) am participat, in colective de elaborare a unor acte normative si legislative vizand calitatea activitatii
specifice domeniului fnva{dmant, pentru:

- Elaborarea de metodologii, regulamente, instructiuni aprobate de Ministerul Educatiei P ,
- Elaborarea de programe scolare aprobate de Ministerul Educatiei; P ’
- Elaborarea de manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei; P R
- Elaborarea de monografii / lucrari stiintifice inregistrate ISBN; P

P

- Elaborarea de ghiduri metodologice sau alte auxiliare curriculare/ de sprijin; N ——

- Elaborarea de articole si studii de specialitate, publicate in diferite reviste de specialitate la nivel judetean sau national, inregistrate cu ISSN;
P RS
- Elaborarea de cdryi in domeniul educational/ de specialitate, publicate cu ISBN, cu referent stiinific in domeniu; P ,

- Elaborarea de mijloace de invdtdmant omologate de Ministerul Educatie, P 3
IV.3. Activitdyi desfisurate in cadrul programelor de reformd coordonate de Ministerul Educatiei sau in cadrul proiectelor si programelor finantate din fonduri europene
ori de Banca Mondiala in care Ministerul Educatiei/ISJ/ISMB/unitatile de invd{mant au avut sau au calitatea de beneficiar sau de partener: Planul National de Redresare
si Rezilient3, Programul National pentru Reducerea Abandonului Scolar, proiecte finantate si derulate in cadrul Programului Operational Capital Uman, proiectul ROSE,
programe Erasmus sau Erasmus+, proiecte finanfate prin Granturile SEE si Norvegiene, proiecte finantate din fonduri structurale si de coeziune sau de Banca Mondiald,
altele decat cele punctate anterior, formator ECDL, in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul gcolar);

Bl
IV.4. Activitdyi desfisurate in_cadrul programelor de formare continud acreditate de Ministerul Educatiei, finalizate cu Certificat de competen{a profesionald sau
adeveringa echivalentd, in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul gcolar); P i

IV.5. Activitdyi desfasurate prin CCD, in cadrul programelor de formare continud, aprobate de Ministerul Educatiei si alte instituii abilitate (Institutul Francez, British
Council, Institutul Goethe s.a.), finalizate in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul scolar) cu adeverintd/certificat/diploma.

P

V. La 01.09.2023 am avut: ani intregi, vechime efectivd la catedrd (inclusiv perioada rezervarii catedrei). B 5
TOTAL PUNCTAJ®: P

VL. Criteriile socio — umane (Da / Nu): a) b) c) d) e) f)

Rispund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar ci voi suporta consecintele in cazul unor date eronate.

Data: Semndtura

NOTA 3:
(1) Numarul de ore din incadrare;

(2) Se puncteazd nivelul studiilor corespunzdtor criteriilor din anexa nr. 2;
(3) Documente cu confirmarea scrisd a directorului unitdfii de invagamant;

(4) Documente cu confirmarea scrisd a inspectorului scolar de specialitate;
(5) Pentru cadrele didactice detagsate In ultimii doi ani yeolari, p yul se 1l & de céitre unitatea de invijdmant la care cadrul didactic este detasat

sau de cditre unitatea de invdfdmant la care cadrul didactic este titular.

ANEXEZ IN URMATOAREA ORDINE (in dosar)”™ documentele in original, respectiv in copie CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de cétre directorul unitéii unde functionez ca
titular(a)/ detasat(a)/ debutant(&) previzut la art. 24 alin. (4) din metodologie/ repartizat(a) pe perioada viabilitatii postului i
1. copie de pe documentul de numire/ transfer/ repartizare pe postul didactic de la unitatea de invatamént la care functionez ca titular(a)/ debutant(d) previzut la art. 24 alin. (4) din
metodologie/ repartizat(d) pe perioada viabilitifii postului si dupa deciziile sau adresele de comuni a deciziilor de compl de norma din ultimii trei ani, daca este cazul;
2. copia actului de identitate (B.I/ C.I) din care sa rezulte domiciliul si de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui, daca este cazul;
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3. copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold);

4. copii de pe certificatele de grade didactice;

5. adeverinte/ adeverinta privind calificativele din ultimii 2 ani scolari incheiati in care am desfasurat activitate didactica (pentru absolventii promoiilor 2023, 2022 si debutanfii in primul
sau al doilea an de activitate, adeverinfe/ adeverind conform NOTEI 1), in original;

6. fisa judeteand/ a municipiului Bucuresti de evaluare a activitatii metodice si stiintifice la nivel de scoald, judet, national, in original, insotite de copii ale documentelor justificative
(detalierea punctajelor din Anexa nr. 2 la Metodologie);

7. copii ale programelor scolare elaborate si aprobate, ale copertilor manualelor scolare, ghidurilor si cértilor, ale studiilor si articolelor publicate, documentele prin care s-au omologat
materialele didactice;

8. copii ale adeverintelor/ diplomelor din care reiese participarea la activititi desfasurate in cadrul programelor de reformé coordonate de Ministerul Educatiei i/ sau participarea la
activitati desfagurate in cadrul programelor de formare continud,

9. copii ale documentelor care sa ateste punctajul acordat, eventual pentru criteriile socio-umane;

10. copia filei corespunzitoare din registrul general de evidenta a salariatilor;

11. adeverinta eliberata de unitatea de invatimént la care functionez ca titular(d)/ detasat(a)/ debutant(d) prevazut(d) la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(a) pe perioada viabilitatii
postului, din care sa rezulte vechimea efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervarii catedrei), in original;

12. copii ale avizelor si atestatelor necesare ocupirii postului didactic/ catedrei, daca este cazul;

13. certificatul/adeverinta de integritate comportamentald, in original**";

14. adeverinta eliberata de unitatea la care sunt titular/ debutant(#) prevazut la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(d) pe perioada viabilitatii postului din care sa rezulte situatia
postului didactic/ catedrei pe care sunt titular/ angajat (structura pe ore i discipline a catedrei, nivelul de invatamant, regimul de mediu), in original;

15. adeverinta/ adeverinte eliberatd/ eliberate de uni / unitatile de in ant la care functionez ca titular()/ detasat(a)/ debutant(%) privind sanctiunile disciplinare din ultimii 2 ani
scolari incheiati si de pe parcursul anului gcolar in curs.
*Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea dosarului in acest caz fiind ré p ea d lui in original i a unei copii a
acestuia.
“"Depunerea dosarelor se poate realiza si in mediul online, conform procedurilor stabilite la nivelul comisiei de mobilitate din cadrul inspectoratului scolar.
***in cazuri exceptionale, daca un candidat/ cadru didactic nu prezinti certificatul de integritate comportamentala la dosar in perioada de inscriere/ validare, acesta depune obligatoriu
la uni de invitdmant, la data pr arii pentru incheierea noului contract individual de muncé.
(**) Subsemnatul(a) , legitimat() cu (B.I/C.I) seria nr. _, eliberat de

Politia ~— OPTEZ in etapa de completare a normei didactice, ca incepand cu data de 1 septembrie 2024, sa mi se completeze norma didacticd
la catedra:

Unitatea de invatimant Catedra (Nr. ore) Localitatea

Data: Semniitura
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Aprobat,
Inspector scolar general,

Prof. lon GHIMPETEANU

Verificat,
Inspector scolar general adjunct,
Presedintele Comisiei de mobilitate,

Prof. Costel-Lucian CIOCHIR

%

Elaborat,

Inspectori gcolari pentru managementul resurseglor umane,

Prof. Marinela GUTU | »

Prof. Nina-Cristiana GUSA ;



